[bookmark: OLE_LINK2]福建小额资产国有企业交易管理系统操作手册
一、前言
此操作手册主要说明机构用户如何注册成为转让方（资源方），通过转让方系统自主创建小额项目，并提交小额项目到交易机构进场交易，跟踪小额项目交易过程的主要功能。

二、注册成为资源方
注册成为资源方的前提是需进行账号注册以及机构实名认证（注：个人用户不支持从官网前端直接注册成为资源方）。        

三、功能说明
（1） 系统登录
[bookmark: OLE_LINK3]登录转国有企业交易管理系统有两种操作方式。
方式一：从官网用户中心登录，登录进入机构官网，进入用户中心——用户资料，下划点击资源方中的“去登录”，即可直接跳转到对应的国有企业交易管理系统中。
[image: ]
[bookmark: OLE_LINK1]方式二：若直接保存的国有企业交易管理系统的网址，打开该网址后，输入机构专属ID（即用户中心用户资料中，资源方处自动生成的ID），默认的账号为admin，默认的密码为user818!，输入对应信息点击登录，即可跳转国有企业交易管理系统
[image: ]

（2） 筹备项目录入
以进场小额筹备实物项目为例，进入国有企业交易管理系统后，可点击左侧菜单栏，在对应栏目下创建项目。
1. 点击进场项目——筹备项目立项——筹备小额资产——筹备国资实物，点击创建正式披露项目，可选择创建项目还是创建资产包（项目即仅一个单标地的项目单独挂出，资产包即一批资产打包挂出）。
[image: ]

2.可选择项目走监测还是非监测流程。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]（1）创建项目
1.点击创建项目，填写项目信息，其中打*的为必填项，填写当前页面信息后点击保存。若项目是多个转让方联合处置或允许多个投资人联合受让，则“是否联合转让”、“是否允许联合受让”字段请勾选“是”。
[image: ]

2.项目列表中点击完善信息
[image: ]
3.补充完整标的摘要、转让方信息、转让方附件、标的基本信息、评估信息、其他披露信息以及筹备材料附件等标签下的内容，若该项目支持过程行权，需在挂牌信息优先权中选中过程行权选项，并录入具有过程行权资格的受让方信息，将里面带*的必填项填写完整并保存后，点击返回列表。
[image: ]
4.项目列表中，选择提交组织方编辑，组织方根据您的项目情况完善其他必要填写的内容，提交后当前状态会变为“组织方编辑”。
[image: ]
5.资源方预览或完善信息。组织方编辑后会返回资源方编辑，此时项目状态会变为“资源方编辑”，资源方/转让方可点击“预览”或“完善信息”，查看组织方补充填写的内容。
[image: ]


点击完善信息查看时，标黄处则表示组织方已操作补充或修改。

[image: ]

6.下载信息发布申请书
系统根据转让和资源方填写的项目信息，自动生成项目信息发布申请书，资源方可以下载查看，确认项目信息填写正确，并允许项目信息发布。
[image: ]
7. 提交组织方受理。
点击“提交受理”，项目会同步给组织方，组织方可选择“同意受理”或“不同意受理”。
[image: ]
在组织方选择是否受理之前，若需取消项目，则可以点击“撤销受理”。撤销后可重新编辑或提交。
[image: ]
若组织方已受理，则项目状态会展示为“组织方同意受理”。后续操作由组织方进行。
[image: ]

（3） 项目跟踪
组织方成功挂牌该项目后，资源方/转让方可在“国有企业交易管理系统”中查看项目当前进度。
点击进场项目——正式挂牌项目——选择创建时的对应项目类型，您可以查看当前项目状态，项目在进行期间，状态显示为“交易中”，项目确认成交后状态显示为“已成交”，若项目未成交，则状态显示为“未成交”。
点击查看项目详情，您可以查看项目挂出的具体信息。
[image: ]

四、结尾
在国有企业交易管理系统中，您可以对您的项目进行事实追踪，如有问题，您也可以联系您所提交项目的具体负责人咨询，随时保持联系。
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